Zakladni Skola a Matetska Skola v Albrechticich nad Vitavou
Albrechtice nad VItavou 139, 398 16

IC: 48221350 tel.: 382 288 138 e-mail: zsalbre@seznam.cz, www.zsamsalbrechtice.cz

" A 4

Vnitrni rad Skolni druziny

Cislo jednaci: ZSA-213/2026

Spisovy znak:

Skarta¢ni znak:

Schvdlila feditelka Skoly: Mgr. Svatava FiSerova
Vypracovala vedouci vychovatelka: Bc. Markéta Havlickova
Schvalila pedagogicka rada: 31.8.2026

Platnost od: 1.9.2026

Uginnost od: 1.9.2026




T, 1dentifiKaCni U@ ..cuu et et e et e e e e eaeaeeaeeneaneanas 3
2. UVOONT USTANOVENT . .veiiivieetie et eete et etee et et e e et e et e et e eeaaeeetaeeeareeenee e 4
3. Prava a povinnosti G&astnikd SD, jejich zakonnych zastupcti a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztah(l s pracoVvniky SKOLY .........cveveeiiiiiiiiiiiiiiiiie et eeae s 4
3.1, Prava tCastniKl c.....eeeeeeuueeeeiiiiie ettt e et e e e et e e e eaaaas 4
3.2, PoVvinNNOSti UCASTNIKU ... ccuuuiiiiieieiiie ettt e eeae e e e eeaeeeeaas 5
3.3.  Prava zakonnyCh ZASTUPCU c..uiuniiuniiniiieii e e e e e 5
3.4.  Povinnosti zZAkoNNYCh ZASTUPCU ...cvvuiiniiiiiie ettt e e e eeees 6
3.5.  Vzajemné vztahy s pracovniky SKOLY ......c.veeiniiiiii e 6
4. Provoz a VNITENT FEZIM c.uuiuniiiiii ittt ettt et et et et e e s e e e e eaeeaeenes 6
4.1.  V0astni provoz SKOINT ArUZINY ....c.ieeieeiiiieici e e e e e e e e e eaaas 7
4.2. Dochazka do skolni druziny — pfedavani a prebirani ic¢astnikd................eeen.e. 8
4.3, UPLAtAZASD .eeeiiiieeeee e e 9
5.  Podminky zajiStovani bezpeCnosti a ochrany zdravi........ccccevevviiiiiiiniiniiniiniieenneneen. 9
6. Podminky zachazeni s majetkem SKOLY ......cuinieiiiiiiie e 10



1. Identifika¢ni adaje
Vnitini Fad Skolni druziny
Nézev skoly:

Adresa:

Reditelka ZS a MS:

Kontakty:

Identifika¢ni &isla organizace:

Ziizovatel skoly:

Vnitini fa4d Skolni druziny zpracovala:

Ucinnost dokumentu od:

Platnost dokumentu od:

7S a MS Albrechtice nad Vltavou
Albrechtice nad Vltavou 139, 39816
Mgr. Svatava FiSerova

tel.: 382 288 138

e-mail: zsalbre@seznam.cz

webové stranky: www.zsamsalbrechtice.cz
1CO: 48 22 13 50

Identifikator zatizeni: 600062015
1Z0-ZS: 108053733

1ZO-MS: 108053211

1ZO-SD: 114600015

1Z0-SJ: 108054705

Obec Albrechtice nad Vltavou,
Albrechtice nad Vltavou 79, 39816
1C 249521

Bc. Markéta Havlickova



2. Uvodni ustanoveni

Vnitini ¥ad SD byl vydan v souladu s ustanovenimi § 30 zikona &. 561/2004 Sb. o predskolnim,

zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném— vzdélavani skolsky zékon.

Skolni druzina (déle jen SD) je Skolskym zatfizenim pro zajmové vzdélavani ziizenym v
souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném
a jiném vzd¢lavani a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdyjmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich
piedpisi.

Hlavnim posldnim SD je zabezpeceni zajmového vzdélavani formami pravidelné vychovné,

vzdélavaci a zajmové ¢innosti uvedenymi ve Skolnim vzdélavacim programu SD ve dnech

Skolniho vyu€ovani, a to predevSim pro ucastniky ptihlasené k denni dochézce.
Vnitini fad Skolni druziny je soucasti organizacniho fadu $koly a je zdvazny pro pedagogické

pracovniky, i¢astniky piihlasené k dochazce do SD a pro jejich zakonné zastupce.

Zameéstnanci Skoly byli s timto fddem sezndmeni dne.... na pedagogické radé.
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Vnitini fad Skolni druziny je zpfistupnén na webu Skoly a na nasténce ve $kole. Ucastnici
Skolni druziny i jejich zdkonni zastupci jsou prokazatelnym zplisobem sezndmeni s vnitinim
fadem SD bezprostfedné po zahdjeni ucasti v z4jmovém vzdélavani, o jakychkoliv upravach

v pribéhu $kolniho roku budou zakonni zastupci informovani prostfednictvim Skoly Online.

3. Prava a povinnosti u¢astnikii SD, jejich zakonnych zastupcii a

podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pracovniky Skoly
Ugastnici SD a zakonni zastupci jsou povinni dodrzovat $kolni ¥ad. Vnitini ¥ad $kolni druziny
upravuje zejména prava a povinnosti vzhledem ke specifickym podminkdm z4jmového
vzdélavani.
3.1. Prava ucastniki

Ugastnici $kolni druziny maji pravo:

e 1narozvoj své osobnosti v ramci zajmovych a vychovnych &innosti SD,

e na vytvoreni optimalnich podminek pro integraci s vyuzitim podptirnych opatteni a s

respektovanim doporuceni Skolskych poradenskych zatizeni (plati pro ucastniky se

specidlnimi vzdélavacimi potfebami a ti€astniky mimotfadné nadané),

e Ucastnit se vSech akci pofadanych Skolni druZzinou,



« vyjadtit se vhodnou a slusnou formou k ¢innosti a déni v SD,
« spolupodilet se na tvorbé programu &innosti a aktivng participovat na chodu SD.

3.2. Povinnosti ucastniku

Ucastnici Skolni druziny maji povinnost:

e fidit se Skolnim fadem, vnitinim fadem Skolni druziny a piedpisy k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikti SD vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitinim fadem,

e okamzité nahlasit jakykoliv Uiraz, poranéni ¢i nevolnost (svou i jiného Uc¢astnika)
vychovatelce,

e veskeré své prichody 1 odchody z oddéleni vzdy osobné hlasit vychovatelce,

e tadné peCovat o své osobni véci, udrzovat po sob¢ poradek a Setrn¢ zachazet
s hratkami i vybavenim SD,

e nenosit do SD penézni hotovost a cenné véci, hraéky z domova, které nesouviseji se
zdjmovym vzdélavanim; Skola za tyto véci nezodpovida, pokud nebyly fadné predany
vychovatelce do tischovy,

e nepouzivat béhem pobytu v SD mobilni telefony, tablety ani chytré hodinky (jejich
pouiiti je dovoleno pouze v zakonem stanovené vyjimce pro pouZiti v nezbytném
rozsahu ze zdravotnich ditvodii a dale ve vyjimeénych piipadech se souhlasem nebo
na pokyn vychovatelky, napi. pro kontakt s rodici),

e zdrZet se hrubych slov, uraZek, psychického a fyzického nasili; hrubé slovni a tmysIné
psychické a fyzické utoky ti€astnika vii¢i jinému ucastnikovi ¢i vic€i pracovniklim

Skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

3.3. Prava zakonnych zastupci

Zéakonni zastupci maji pravo:

¢ nainformace o prib¢hu zdjmového vzdélavani a chovani G€astnika v SD,
¢ nainformace o ¢innosti a akcich pofadanych SD,
e podavat navrhy k praci SD,

e odhlasit ucastnika ze SD kdykoliv v priibéhu §kolniho roku.



3.4. Povinnosti zakonnych zastupcu

Zéakonni zastupci jsou povinni:

seznamit sebe i Gi¢astnika SD se §kolnim fadem a vnitfnim fadem $kolni druziny a
respektovat tyto zdvazné dokumenty,

neprodlené nahlasit vedouci vychovatelce veskeré zmény souvisejici s ucasti ve skolni
druzing, zejména o zménach zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich a dalSich
skute¢nostech dulezitych pro bezpecnost a prib¢h vzdélavani

respektovat provozni dobu SD,

zajistit stravovani a pitny rezim uéastnikovi odpovidajici délce jeho pobytu v SD,
zajistit ucastnikovi odév pfimefeny vzhledem k pocasi a rocnimu obdobi pro pobyt
venku,

dokladat diivody nepiitomnosti ti¢astnika v druzing systémem Skola Online,

uhradit v fadném terminu veskeré poplatky za zdjmové vzdélavani ucastnika v druziné
v souladu se zvlaStnim pokynem feditelky skoly,

v ptipadé vzniku Skody v souvislosti s jednanim tcastnika, fesit jeji nahradu se skolou

v souladu s pravnimi piedpisy

3.5. Vzajemné vztahy s pracovniky Skoly

Vychovatelka uzce spolupracuje s tiidnimi uciteli, vedenim Skoly i ostatnimi pracovniky

Skoly a vede ti¢astniky ke slusnému vystupovani vici vSem zaméstnanctim skoly. Zaroven

je tato spolupréace uplatiiovana jako prevence piedchazeni vyskytu socialné patologickych

jevi.

Utastnik SD se chova podle pravidel slu§ného chovani ke viem pedagogickym a

nepedagogickym pracovniklim Skoly, respektuje jejich pokyny a upozornéni, vydana

v souladu s pravnimi ptedpisy.

4. Provoz a vnitrni rezim

Skolni druZina je uréena téastniktim 1. stupné. Kapacita SD je 60 G¢astniktl. O piijeti

ucastnika k dochédzce do $kolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zdklad¢ naleZitosti v

ptihlaSce a kritérii pro piijeti (odevzdani fadné vyplnéné ptihlasky ve stanoveném terminu; pii

z4jmu prevysujicim kapacitu prednostné ptijimame ucastniky nizsich ro¢nika skoly,

dojizdéjici a zaméstnanych zékonnych zastupci).



Zajem o SD budoucich téastnikd prvniho roéniku je zjistén formou pisemné piihlagky
vyplnéné zdkonnymi zastupci pii informacni schiizce rodi¢t konané po piijeti ucastnika

k povinné §kolni dochdzce. Zajem o uéast v SD uéastniki ostatnich tid 1. stupné pro dalsi
Skolni rok je stejnym zpiisobem zjisStovan v prubéhu mésice cervna. V prvnim Skolnim tydnu
je zakonnym zastupciim piijatych uéastniki zpiistupnén ve Skole online formulaf pro
doplnéni nezbytnych udaji — ¢asy odchodii ze SD, osoby opravnéné k vyzvednuti uéastnika,

dilezité informace k zdravotnimu stavu atd.
Evidence G¢astniki pro jednotlivé ¢innosti je vedena prostfednictvim systému Skola Online.

Odhléseni ze skolni druziny je mozné kdykoliv v pribéhu Skolniho roku pisemnou formou.
Pokud to kapacita zatizeni dovoluje, je mozné i dodate¢né ptihlaseni také kdykoliv v pribéhu
$kolniho roku. Déale miize byt u¢ast v SD ukonéena také rozhodnutim feditelky $koly, o
kterém rozhoduje na zakladé pisemného podnétu vychovatelky v piipad¢, ze ucastnik ¢i jeho
zakonny zéastupce zavazné &i opakované porusuje stanovené povinnosti. Reditelka $koly miize
k ukonéeni Gi¢asti v SD timto zptisobem pfistoupit po predchozim projednani se zakonnym

zastupcem, a rozhodnuti bude individualné odtivodnéno.

Ptipadné zmény v tidajich tykajicich se Ui¢asti ve Skolni druzing (napt. ¢asy odchodi, zdjmové
krouzky) jsou zakonni zastupci povinni ohlasit neprodlené. Zmény se oznamuji bud’ pisemné
(elektronicky) prostfednictvim systému Skola Online vedouci vychovatelce, ktera data

v systému upravi, nebo osobn&. Osobni projednani zmeén je mozné po piedchozi domluvé

v dobé konani ranni druZiny.

4.1. Vlastni provoz $kolni druZiny

Provoz skolni druziny zajist'uji dvé oddéleni — I. oddé€leni pro Gc€astniky z 1. a 2. ro¢niku,

II. oddéleni pro Gcastniky ze 3., 4. a 5. ro¢niku.

Ob¢ oddéleni zajist'uji ranni druzinu, a to od 6:30 do 8:00. Od 7:40 se Gi¢astnici pfemist'uji

do svych kmenovych tfid, nadale probiha ¢innost vychovatelek do 8:00.
Nasledné navazuje odpoledni druzina v rozsahu:

L. odd¢leni — od ukonceni vyuky do 16:15

IL. oddéleni — od ukonc¢eni vyuky do 15:00, po 15:00 ptechazeji zbyvajici zaci z 1.
oddéleni do I. oddéleni, kde setrvavaji do svého odchodu nebo konce provozu SD.
Pti tomto slu¢ovéani oddéleni je vzdy prokazatelné zajisténo, Ze celkovy pocet

pfitomnych ucastnikii v tomto slou¢eném oddéleni nepiesahne legislativné



stanoveny limit nejvyssiho poctu 30 Gcastnika v jednom oddéleni v souladu s § 10
odst. 4 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. V piipad¢, ze by po slouceni pocet ptitomnych
ucastnikt v oddéleni prekrocil tento limit, zistavaji v provozu obé odd¢leni

samostatne.

Skolni druzina mtize také organizovat akce po skonceni provozu ¢i v dob& pracovniho

volna. Ke své Cinnosti vyuziva i dalsi prostory skoly a také prostory mimo areal skoly.

Konkrétni casovy harmonogram denniho rezimu a pevné¢ stanovené intervaly pro
odchody a vyzvedavani zaku jsou pro kazdy skolni rok ptizptisobovany aktudlnimu
rozvrhu hodin, ndvaznosti dopravnich spoju a nabidce volno¢asovych krouzki. Tento
upfesnény rezim schvaluje feditelka Skoly a je zvefejnén jako Ptiloha €. 1 tohoto
Vnitiniho fadu (Organizacni pokyny pro dany skolni rok) nejpozdéji se za¢atkem daného

Skolniho roku.

4.2. Dochazka do Skolni druziny — predavani a prebirani ucastniki
Dochéazka do skolni druziny je pro ptihlaSené ucastniky zadvazna v rozsahu dni a cast,
uvedenych zdkonnym zastupcem v systému Skola Online. Nepfitomnost u¢astnika jsou
zédkonni zastupci povinni f4dné omlouvat formou zpravy prostiednictvim Skoly Online

konkrétni vychovatelce.

Ptichod ucastnika na ranni druzinu do prostor jednotlivych oddéleni je mozny kdykoliv
mezi 6:30 a 7:40, a to v doprovodu zdkonného zéstupce nebo samostatné. Ptichod od 7:40

uz probiha do kmenovych tid k pfipravé na vyucovani.

Po skonceni vyucovani nasleduje obeéd ve Skolni jideln€. VSichni tcastnici Skolni druziny
prichazeji do $kolni jidelny v doprovodu vyuéujiciho. Ugastnici $kolni druziny jsou
povinni dodrZovat v jidelné pokyny pedagogického dohledu a vnitini ad Skolni jidelny. V
jidelné se zdrzuji pouze nezbytné nutnou dobu, pak se ptesunuji do prostor skolni druziny.
Svij ptichod do druziny nahlési vychovatelce, ktera ptichod zapiSe do dochazkového

systému Skola Online.

Ze SD si u¢astnika osobné piebiraji zakonni zastupci i osoby jimi povéfené a uvedené ve
formulaii Skoly Online. Samostatny odchod uéastnika je mozny pouze na zaklads
vyplnéného formuléte prostfednictvim Skoly Online pii nastupu k dochazce. Ve zcela

vyjime¢nych piipadech je mozno samostatny odchod umoznit pouze na zéklad€ zpravy



konkrétni vychovatelce prostiednictvim Skoly Online, nejpozdégji viak do 8:30 téhoZ dne.

Uvolnovani ucastnikt telefonicky ¢i prostiednictvim SMS neni mozné.

Pokud nedojde k vyzvednuti ucastnika ze Skolni druziny do ukoncéeni provozu v 16:15 a
se zadkonnym zastupcem ani s jinou osobou opravnénou k jeho vyzvednuti se nelze
telefonicky spojit, informuje vychovatelka vedeni Skoly. Po dohod¢ s vedenim Skoly

postupuje skola v souc¢innosti s Policii CR a také Organem socidlné-pravni ochrany déti.

Opakované pozdni vyzvedavani bez objektivni pti¢iny mize byt divodem k ukonceni

ucasti na zdjmovém vzdélavani ve skolni druzing.
4.3. Uplata za SD

Vysi tplaty za zajmové vzdélavani stanovi ziizovatel Skoly na obdobi skolniho roku, a to
nejpozdéji do 30. ervna predchazejiciho Skolniho roku v souladu s § 123 odst. 4 zakona €.
561/2004 Sb. (skolsky zakon). M¢&si¢ni vysSe platy na jednoho ucastnika nepiesahuje limity
stanovené provadécim pravnim pfedpisem. Organizace zajmového vzdélavani z hlediska
finan¢nich nalezitosti plné respektuje ustanoveni § 11 a § 14 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.,

0 zajmovém vzdélavani, v platném znéni. Reditelka §koly informuje vhodnym zptisobem

zakonné zastupce o stanovené vysi Uplaty.

5. Podminky zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi

Vychovatelka zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi svétenych ucastniki zajmového
vzdélavani od chvile, kdy se dostavi do Skolni druZiny a nahlasi se vychovatelce, do jejich

piedani osobé povétené k vyzvednuti ¢i do jejich samostatného odchodu ze zatizeni.
Dochazka do SD je evidovana prostiednictvim Skoly Online.

Ucastnici jsou seznameni s bezpecnostnimi pfedpisy na zac¢atku Skolniho roku, a také pfi
jakékoliv zméné a v priibéhu roku pied kazdymi vedlejSimi prdzdninami a akcemi mimo areél
Skoly. Pouceni o bezpecnosti a pravidlech chovani je vzdy zapsano do tfidni knihy Skola

Online.

Pti z&jmovych ¢innostech a vychovné-vzdélavacich aktivitach se ti€astnici fidi

bezpecnostnimi piedpisy pro dané misto a pokyny vychovatelky.

Ucastnici Skolni druziny dodrzuji pii pfesunu ze Skolni jidelny pravidla bezpe€nosti a chovani

ve Skole. Pfi pfesunu se nikde nezdrzuji, jsou povinni jit ptimo do prostor Skolni druZiny.



Vychovatelka predava Gdastnika SD v areélu $koly na zajmovy krouzek vedoucimu krouzku,
ktery za n¢j od té chvile ptebira zodpovédnost. Pokud se vedouci krouzku nedostavi, ucastnik
setrva v SD. Vedouci krouzku je povinen téastnika osobné piedat zp&t vychovatelce, pokud
rodi¢e do piihlasky zdjmového krouzku nevyplnili samostatny odchod ucastnika po skonceni
krouzku. V ptipadé¢, ze se jedna o externi zajmovy krouzek, kam ma ucastnik odchazet
samostatné, je potieba, aby rodi¢ vyplnil samostatny odchod ucastnika v dochazkovém

systému Skola Online a tim upravil jeho ukonéeni denniho pobytu v SD.

Pti ¢innostech realizovanych mimo misto zdjmového vzdeélavani musi byt vzdy piitomen
minimalné jeden pedagogicky pracovnik. SD je organizovana ve dvou oddé&lenich, p¥i¢emz

v kazdém oddéleni mize byt zapsano nejvyse 30 Gdastnikd. Reditelka $koly stanovi nejvyssi
pocet Ucastnikll na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané
¢innosti U¢astnik a jejich ptipadné specialni vzdélavaci potteby, zejména s ohledem na jejich

bezpecnost.

V ptipadé razu nebo poranéni ii¢astnika béhem pobytu v SD zajisti vychovatelka neprodlend

poskytnuti prvni pomoci, ptipadné ptivolani 1ékaiské zachranné sluzby.

O trazu jsou bezodkladné telefonicky informovani zakonni zastupci Gi€astnika a vedeni Skoly.

Kazdy traz, k némuz doslo v ramci ¢innosti SD, je zapsan do Skolni knihy trazi.

Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, prubézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skolni druzing z hlediska vyskytu socialné patologickych jevi a
projevl diskriminace, neptatelstvi nebo nasili. Uplatiiuji rizné formy a metody umoziujici
véasné zachyceni ohrozenych ucastniki. Uastnici SD maji piisny zakaz noSeni, drzen,
distribuce a zneuzivani navykovych latek v areédlu Skoly. Projevy Sikanovani mezi Gi€astniky,
tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi
ucastnici nebo skupiny tc€astnikii vii¢i jinym ucastnikiim nebo skupinadm, jsou pfi Gi€asti na
¢innosti Skolni druZiny pfisné zakdzany a jsou povazovany za hruby piestupek proti vnitinimu

fadu Skolni druZiny a také skolnimu fadu.

6. Podminky zachazeni s majetkem Skoly

Ucastnici SD nesmi tmysIné ¢i z nedbalosti, jakkoliv poskozovat a znehodnocovat zatizeni
SD, ani ptilehlé prostory. Vznikne-li §kole Skoda v souvislosti s jednanim tcastnika, Skola fesi

jeji ndhradu se zakonnym zastupcem v souladu s pravnimi predpisy. Za opakované imyslné



nic¢eni majetku mize vychovatelka navrhnout vedeni Skoly ukonceni i¢asti ucastnika v

zajmovém vzdelavani.

V Albrechticich nad Vltavou, dne .............

Mgr. Svatava FiSerova, feditelka Skoly



