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1. Identifikační údaje 

Vnitřní řád školní družiny 

Název školy:    ZŠ a MŠ Albrechtice nad Vltavou 

Adresa:     Albrechtice nad Vltavou 139, 39816 

Ředitelka ZŠ a MŠ:    Mgr. Svatava Fišerová 

Kontakty:     tel.: 382 288 138 

e-mail: zsalbre@seznam.cz 

webové stránky: www.zsamsalbrechtice.cz 

Identifikační čísla organizace:  IČO: 48 22 13 50 

Identifikátor zařízení: 600062015 

IZO-ZŠ: 108053733 

IZO-MŠ: 108053211 

IZO-ŠD: 114600015 

IZO-ŠJ: 108054705 

Zřizovatel školy:     Obec Albrechtice nad Vltavou, 

Albrechtice nad Vltavou 79, 39816  

IČ 249521 

Vnitřní řád školní družiny zpracovala:  Bc. Markéta Havlíčková 

Účinnost dokumentu od: 

Platnost dokumentu od: 

 

 

 

 



2. Úvodní ustanovení 

Vnitřní řád ŠD byl vydán v souladu s ustanoveními § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, 

základním, středním, vyšším odborném a jiném– vzdělávání školský zákon.  

Školní družina (dále jen ŠD) je školským zařízením pro zájmové vzdělávání zřízeným v 

souladu se zákonem č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném 

a jiném vzdělávání a vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, ve znění pozdějších 

předpisů. 

Hlavním posláním ŠD je zabezpečení zájmového vzdělávání formami pravidelné výchovné, 

vzdělávací a zájmové činnosti uvedenými ve školním vzdělávacím programu ŠD ve dnech 

školního vyučování, a to především pro účastníky přihlášené k denní docházce. 

Vnitřní řád školní družiny je součástí organizačního řádu školy a je závazný pro pedagogické 

pracovníky, účastníky přihlášené k docházce do ŠD a pro jejich zákonné zástupce. 

Zaměstnanci školy byli s tímto řádem seznámeni dne…. na pedagogické radě.  

Vnitřní řád školní družiny je zpřístupněn na webu školy a na nástěnce ve škole. Účastníci 

školní družiny i jejich zákonní zástupci jsou prokazatelným způsobem seznámeni s vnitřním 

řádem ŠD bezprostředně po zahájení účasti v zájmovém vzdělávání, o jakýchkoliv úpravách 

v průběhu školního roku budou zákonní zástupci informováni prostřednictvím Školy Online.  

3. Práva a povinnosti účastníků ŠD, jejich zákonných zástupců a 

podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pracovníky školy 

Účastníci ŠD a zákonní zástupci jsou povinni dodržovat školní řád. Vnitřní řád školní družiny 

upravuje zejména práva a povinnosti vzhledem ke specifickým podmínkám zájmového 

vzdělávání. 

3.1. Práva účastníků 

Účastníci školní družiny mají právo: 

• na rozvoj své osobnosti v rámci zájmových a výchovných činností ŠD, 

• na vytvoření optimálních podmínek pro integraci s využitím podpůrných opatření a s 

respektováním doporučení školských poradenských zařízení (platí pro účastníky se 

speciálními vzdělávacími potřebami a účastníky mimořádně nadané), 

• účastnit se všech akcí pořádaných školní družinou, 



• vyjádřit se vhodnou a slušnou formou k činnosti a dění v ŠD, 

• spolupodílet se na tvorbě programu činností a aktivně participovat na chodu ŠD. 

3.2. Povinnosti účastníků 

Účastníci školní družiny mají povinnost:  

• řídit se školním řádem, vnitřním řádem školní družiny a předpisy k ochraně zdraví a 

bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni, 

• plnit pokyny pedagogických pracovníků ŠD vydané v souladu s právními předpisy a 

vnitřním řádem, 

• okamžitě nahlásit jakýkoliv úraz, poranění či nevolnost (svou i jiného účastníka) 

vychovatelce, 

• veškeré své příchody i odchody z oddělení vždy osobně hlásit vychovatelce, 

• řádně pečovat o své osobní věci, udržovat po sobě pořádek a šetrně zacházet 

s hračkami i vybavením ŠD, 

• nenosit do ŠD peněžní hotovost a cenné věci, hračky z domova, které nesouvisejí se 

zájmovým vzděláváním; škola za tyto věci nezodpovídá, pokud nebyly řádně předány 

vychovatelce do úschovy, 

• nepoužívat během pobytu v ŠD mobilní telefony, tablety ani chytré hodinky (jejich 

použití je dovoleno pouze v zákonem stanovené výjimce pro použití v nezbytném 

rozsahu ze zdravotních důvodů a dále ve výjimečných případech se souhlasem nebo 

na pokyn vychovatelky, např. pro kontakt s rodiči), 

• zdržet se hrubých slov, urážek, psychického a fyzického násilí; hrubé slovní a úmyslné 

psychické a fyzické útoky účastníka vůči jinému účastníkovi či vůči pracovníkům 

školy se vždy považují za závažné porušení povinností stanovených tímto řádem. 

 

3.3. Práva zákonných zástupců 

Zákonní zástupci mají právo: 

• na informace o průběhu zájmového vzdělávání a chování účastníka v ŠD, 

• na informace o činnosti a akcích pořádaných ŠD, 

• podávat návrhy k práci ŠD, 

• odhlásit účastníka ze ŠD kdykoliv v průběhu školního roku. 

 



3.4. Povinnosti zákonných zástupců 

Zákonní zástupci jsou povinni: 

• seznámit sebe i účastníka ŠD se školním řádem a vnitřním řádem školní družiny a 

respektovat tyto závazné dokumenty, 

• neprodleně nahlásit vedoucí vychovatelce veškeré změny související s účastí ve školní 

družině, zejména o změnách zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích a dalších 

skutečnostech důležitých pro bezpečnost a průběh vzdělávání 

• respektovat provozní dobu ŠD, 

• zajistit stravování a pitný režim účastníkovi odpovídající délce jeho pobytu v ŠD, 

• zajistit účastníkovi oděv přiměřený vzhledem k počasí a ročnímu období pro pobyt 

venku, 

• dokládat důvody nepřítomnosti účastníka v družině systémem Škola Online, 

• uhradit v řádném termínu veškeré poplatky za zájmové vzdělávání účastníka v družině 

v souladu se zvláštním pokynem ředitelky školy,  

• v případě vzniku škody v souvislosti s jednáním účastníka, řešit její náhradu se školou 

v souladu s právními předpisy 

 

3.5. Vzájemné vztahy s pracovníky školy 

Vychovatelka úzce spolupracuje s třídními učiteli, vedením školy i ostatními pracovníky 

školy a vede účastníky ke slušnému vystupování vůči všem zaměstnancům školy. Zároveň 

je tato spolupráce uplatňována jako prevence předcházení výskytu sociálně patologických 

jevů.  

Účastník ŠD se chová podle pravidel slušného chování ke všem pedagogickým a 

nepedagogickým pracovníkům školy, respektuje jejich pokyny a upozornění, vydaná 

v souladu s právními předpisy.  

4. Provoz a vnitřní režim  

Školní družina je určena účastníkům 1. stupně. Kapacita ŠD je 60 účastníků. O přijetí 

účastníka k docházce do školní družiny rozhoduje ředitelka školy na základě náležitostí v 

přihlášce a kritérií pro přijetí (odevzdání řádně vyplněné přihlášky ve stanoveném termínu; při 

zájmu převyšujícím kapacitu přednostně přijímáme účastníky nižších ročníků školy, 

dojíždějící a zaměstnaných zákonných zástupců). 



Zájem o ŠD budoucích účastníků prvního ročníku je zjištěn formou písemné přihlášky 

vyplněné zákonnými zástupci při informační schůzce rodičů konané po přijetí účastníků 

k povinné školní docházce. Zájem o účast v ŠD účastníků ostatních tříd 1. stupně pro další 

školní rok je stejným způsobem zjišťován v průběhu měsíce června. V prvním školním týdnu 

je zákonným zástupcům přijatých účastníků zpřístupněn ve Škole online formulář pro 

doplnění nezbytných údajů – časy odchodů ze ŠD, osoby oprávněné k vyzvednutí účastníka, 

důležité informace k zdravotnímu stavu atd.  

Evidence účastníků pro jednotlivé činnosti je vedena prostřednictvím systému Škola Online. 

Odhlášení ze školní družiny je možné kdykoliv v průběhu školního roku písemnou formou. 

Pokud to kapacita zařízení dovoluje, je možné i dodatečné přihlášení také kdykoliv v průběhu 

školního roku. Dále může být účast v ŠD ukončena také rozhodnutím ředitelky školy, o 

kterém rozhoduje na základě písemného podnětu vychovatelky v případě, že účastník či jeho 

zákonný zástupce závažně či opakovaně porušuje stanovené povinnosti. Ředitelka školy může 

k ukončení účasti v ŠD tímto způsobem přistoupit po předchozím projednání se zákonným 

zástupcem, a rozhodnutí bude individuálně odůvodněno.  

Případné změny v údajích týkajících se účasti ve školní družině (např. časy odchodů, zájmové 

kroužky) jsou zákonní zástupci povinni ohlásit neprodleně. Změny se oznamují buď písemně 

(elektronicky) prostřednictvím systému Škola Online vedoucí vychovatelce, která data 

v systému upraví, nebo osobně. Osobní projednání změn je možné po předchozí domluvě 

v době konání ranní družiny.  

4.1. Vlastní provoz školní družiny  

Provoz školní družiny zajišťují dvě oddělení – I. oddělení pro účastníky z 1. a 2. ročníku, 

II. oddělení pro účastníky ze 3., 4. a 5. ročníku.  

Obě oddělení zajišťují ranní družinu, a to od 6:30 do 8:00. Od 7:40 se účastníci přemisťují 

do svých kmenových tříd, nadále probíhá činnost vychovatelek do 8:00.  

Následně navazuje odpolední družina v rozsahu: 

I. oddělení – od ukončení výuky do 16:15 

II. oddělení – od ukončení výuky do 15:00, po 15:00 přecházejí zbývající žáci z II. 

oddělení do I. oddělení, kde setrvávají do svého odchodu nebo konce provozu ŠD. 

Při tomto slučování oddělení je vždy prokazatelně zajištěno, že celkový počet 

přítomných účastníků v tomto sloučeném oddělení nepřesáhne legislativně 



stanovený limit nejvyššího počtu 30 účastníků v jednom oddělení v souladu s § 10 

odst. 4 vyhlášky č. 74/2005 Sb. V případě, že by po sloučení počet přítomných 

účastníků v oddělení překročil tento limit, zůstávají v provozu obě oddělení 

samostatně. 

Školní družina může také organizovat akce po skončení provozu či v době pracovního 

volna. Ke své činnosti využívá i další prostory školy a také prostory mimo areál školy. 

Konkrétní časový harmonogram denního režimu a pevně stanovené intervaly pro 

odchody a vyzvedávání žáků jsou pro každý školní rok přizpůsobovány aktuálnímu 

rozvrhu hodin, návaznosti dopravních spojů a nabídce volnočasových kroužků. Tento 

upřesněný režim schvaluje ředitelka školy a je zveřejněn jako Příloha č. 1 tohoto 

Vnitřního řádu (Organizační pokyny pro daný školní rok) nejpozději se začátkem daného 

školního roku. 

4.2. Docházka do školní družiny – předávání a přebírání účastníků  

Docházka do školní družiny je pro přihlášené účastníky závazná v rozsahu dní a časů, 

uvedených zákonným zástupcem v systému Škola Online. Nepřítomnost účastníka jsou 

zákonní zástupci povinni řádně omlouvat formou zprávy prostřednictvím Školy Online 

konkrétní vychovatelce. 

Příchod účastníka na ranní družinu do prostor jednotlivých oddělení je možný kdykoliv 

mezi 6:30 a 7:40, a to v doprovodu zákonného zástupce nebo samostatně. Příchod od 7:40 

už probíhá do kmenových tříd k přípravě na vyučování.  

Po skončení vyučování následuje oběd ve školní jídelně. Všichni účastníci školní družiny 

přicházejí do školní jídelny v doprovodu vyučujícího. Účastníci školní družiny jsou 

povinni dodržovat v jídelně pokyny pedagogického dohledu a vnitřní řád školní jídelny. V 

jídelně se zdržují pouze nezbytně nutnou dobu, pak se přesunují do prostor školní družiny. 

Svůj příchod do družiny nahlásí vychovatelce, která příchod zapíše do docházkového 

systému Škola Online. 

Ze ŠD si účastníka osobně přebírají zákonní zástupci či osoby jimi pověřené a uvedené ve 

formuláři Školy Online. Samostatný odchod účastníka je možný pouze na základě 

vyplněného formuláře prostřednictvím Školy Online při nástupu k docházce. Ve zcela 

výjimečných případech je možno samostatný odchod umožnit pouze na základě zprávy 



konkrétní vychovatelce prostřednictvím Školy Online, nejpozději však do 8:30 téhož dne. 

Uvolňování účastníků telefonicky či prostřednictvím SMS není možné. 

Pokud nedojde k vyzvednutí účastníka ze školní družiny do ukončení provozu v 16:15 a 

se zákonným zástupcem ani s jinou osobou oprávněnou k jeho vyzvednutí se nelze 

telefonicky spojit, informuje vychovatelka vedení školy. Po dohodě s vedením školy 

postupuje škola v součinnosti s Policií ČR a také Orgánem sociálně-právní ochrany dětí.  

Opakované pozdní vyzvedávání bez objektivní příčiny může být důvodem k ukončení 

účasti na zájmovém vzdělávání ve školní družině.  

4.3. Úplata za ŠD  

Výši úplaty za zájmové vzdělávání stanoví zřizovatel školy na období školního roku, a to 

nejpozději do 30. června předcházejícího školního roku v souladu s § 123 odst. 4 zákona č. 

561/2004 Sb. (školský zákon). Měsíční výše úplaty na jednoho účastníka nepřesahuje limity 

stanovené prováděcím právním předpisem. Organizace zájmového vzdělávání z hlediska 

finančních náležitostí plně respektuje ustanovení § 11 a § 14 vyhlášky č. 74/2005 Sb., 

o zájmovém vzdělávání, v platném znění. Ředitelka školy informuje vhodným způsobem 

zákonné zástupce o stanovené výši úplaty. 

5. Podmínky zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví  

Vychovatelka zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví svěřených účastníků zájmového 

vzdělávání od chvíle, kdy se dostaví do školní družiny a nahlásí se vychovatelce, do jejich 

předání osobě pověřené k vyzvednutí či do jejich samostatného odchodu ze zařízení. 

Docházka do ŠD je evidována prostřednictvím Školy Online.  

Účastníci jsou seznámeni s bezpečnostními předpisy na začátku školního roku, a také při 

jakékoliv změně a v průběhu roku před každými vedlejšími prázdninami a akcemi mimo areál 

školy. Poučení o bezpečnosti a pravidlech chování je vždy zapsáno do třídní knihy Škola 

Online.  

Při zájmových činnostech a výchovně-vzdělávacích aktivitách se účastníci řídí 

bezpečnostními předpisy pro dané místo a pokyny vychovatelky.  

Účastníci školní družiny dodržují při přesunu ze školní jídelny pravidla bezpečnosti a chování 

ve škole. Při přesunu se nikde nezdržují, jsou povinni jít přímo do prostor školní družiny. 



Vychovatelka předává účastníka ŠD v areálu školy na zájmový kroužek vedoucímu kroužku, 

který za něj od té chvíle přebírá zodpovědnost. Pokud se vedoucí kroužku nedostaví, účastník 

setrvá v ŠD. Vedoucí kroužku je povinen účastníka osobně předat zpět vychovatelce, pokud 

rodiče do přihlášky zájmového kroužku nevyplnili samostatný odchod účastníka po skončení 

kroužku. V případě, že se jedná o externí zájmový kroužek, kam má účastník odcházet 

samostatně, je potřeba, aby rodič vyplnil samostatný odchod účastníka v docházkovém 

systému Škola Online a tím upravil jeho ukončení denního pobytu v ŠD.  

Při činnostech realizovaných mimo místo zájmového vzdělávání musí být vždy přítomen 

minimálně jeden pedagogický pracovník. ŠD je organizována ve dvou odděleních, přičemž 

v každém oddělení může být zapsáno nejvýše 30 účastníků. Ředitelka školy stanoví nejvyšší 

počet účastníků na jednoho pedagogického pracovníka s ohledem na druh vykonávané 

činnosti účastníků a jejich případné speciální vzdělávací potřeby, zejména s ohledem na jejich 

bezpečnost.  

V případě úrazu nebo poranění účastníka během pobytu v ŠD zajistí vychovatelka neprodleně 

poskytnutí první pomoci, případně přivolání lékařské záchranné služby. 

O úrazu jsou bezodkladně telefonicky informováni zákonní zástupci účastníka a vedení školy. 

Každý úraz, k němuž došlo v rámci činnosti ŠD, je zapsán do školní knihy úrazů. 

Všichni pedagogičtí pracovníci, zejména školní metodik prevence, průběžně sledují konkrétní 

podmínky a situaci ve školní družině z hlediska výskytu sociálně patologických jevů a 

projevů diskriminace, nepřátelství nebo násilí. Uplatňují různé formy a metody umožňující 

včasné zachycení ohrožených účastníků. Účastníci ŠD mají přísný zákaz nošení, držení, 

distribuce a zneužívání návykových látek v areálu školy. Projevy šikanování mezi účastníky, 

tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod., kterých by se dopouštěli jednotliví 

účastníci nebo skupiny účastníků vůči jiným účastníkům nebo skupinám, jsou při účasti na 

činnosti školní družiny přísně zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek proti vnitřnímu 

řádu školní družiny a také školnímu řádu. 

6. Podmínky zacházení s majetkem školy 

Účastníci ŠD nesmí úmyslně či z nedbalosti, jakkoliv poškozovat a znehodnocovat zařízení 

ŠD, ani přilehlé prostory. Vznikne-li škole škoda v souvislosti s jednáním účastníka, škola řeší 

její náhradu se zákonným zástupcem v souladu s právními předpisy. Za opakované úmyslné 



ničení majetku může vychovatelka navrhnout vedení školy ukončení účasti účastníka v 

zájmovém vzdělávání.  

 

V Albrechticích nad Vltavou, dne …………. 

 

 

………………………………………. 

Mgr. Svatava Fišerová, ředitelka školy 

 

 


